La Nouvelle Approche Compétence

Dossier :

AFFICHAGES DANS LES LOCAUX DE
F ORM ATI O N version mise & jour le : 13/10/2022

Liste des aﬁrichages :

e Les horaires de formation

e Respect du matériel

o Charte du bon stagiaire

e Interdiction de fumer

» Consigne en cas d’incendie

o Consigne en cas d’accident avec exposition au sang

o Consigne en cas de blessure au travail

e Bien me protéger

e Lavage des mains

e Masque chirurgical

e Mesures barriéres au travail

e Maesures barriéres en pause

e Interdiction de vapoter

e Pas d’intervention sans habilitation

o Le risque électrique

* Pictogramme de danger

e Stress, harcélement

 Bien accueillir les personnes en situation de handicap
¢ Port des EPI obligatoire

e Réglement intérieur
Aftiches Accueil et directions
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LES HORAIRES DE FORMATION
Du lundi au vendredi

8h30 - 12h00
13h00 - 16h30
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Merci de respecter le matériel mis a
disposition et de faire en sorte de le
laisser dans I’état dans lequel vous
I’avez trouvé.
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LA CHARTE DU BON STAGIAIRE

1.]Je respecte et j'arrive tous les jours a 'heure @
2. Je respecte les régles d'hygiéne et de sécurité @""@

3. Je préviens en cas de retard et/ou d'absence et

j'apporte un justificatif valable Q&

4. Je porte mes EPI lors des travaux pratiques
(masques...)

5. Je suis les consignes du formateur %

6.]6 I'GSPCC'CC 1€S autres

7. Je suis a I'écoute, curieux, impliqué et motivé e
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Interdiction de fumer et vapoter

Fumer ici vous expose 4 une amende forfaitaire de 68€
ou a des poursuites judiciaires.

Décret n° 2017-633 du 25 avril 2017 relatif aux
conditions d'application de l'interdiction de vapoter
dans certains lieux 4 usage collectif.

Décret n°2006-1386 du 15 novembre 2006 fixant les
conditions d'application de l'interdiction de fumer
dans les lieux aftectés a un usage collectif

Pour arréter de fumer, faites-vous aider en appelant le :
39 89 (0,15€/min, depuis un poste fixe, Tabac Info Service)
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NUMERDS LrURGENCES

t INCENDIE t POLICE + SAMU
N 18 oull2 17 _ . 15

VOUS DECOUVREZ UN DEBUT D'INCENDIE

GARCAED WOTRE CALME
ALERTER LES PONSMERS

ALERTEE LF STANDARD OLF L3 DRECTION
ALERTER LES QCOURANTS DE L MAISON QU DE L PIMELIELE

GARDR WOTRE CALME

RESPECTET LES DOWSHGMES DE SECURITE

CRIRE G T WS WERS: LES SOETIES Ol BYUES DF SECOUIRS S5 PRECIMTATION
RFUTILESES PAS LES ASOENSEOURS Ol MONTE-CHARGES

DLNS LA FUMAEE, BAISSET-¥OUS, L'AIR FRALS [5T PRET DU S0L

RENDEZ VOU'S AU POINT O RASSEMBLEMENT PREVU

ASSURLT VOUS QUPFIL NE MANGUE PIRSONNE

LUTTER CONTRE L'INCENDIE FACE A UNE DEPART DE FEU
ME METTET MMAR VOTRE VIE EN DANGER
COUPER LE GAZ ET LELECTRICITE
ATTAGUET LE FOYER A SA BASE AL MOTEM DES EXTINCTEURS APPROMRIES

S1 LINCENDNE PREND DE ' AMPLELIE ARRETEZ TOUTE TENTATIVE DYEXTINCTION
FERMER LES PORTES ET LES FEWETRES
' EWACLET LES LIEUX

WEMCOMERED Pas LES ARQRDT DES WOTENS DE SECOURS
REPERED LIS WMOVENS DE LUTTE CONTRE L'IWNCEMIHE
Rl WOUS GARET |AMALS FRES DES POTEALR O BOUCHIES DriNCENDIE

LASSET LIBGES LES DEGSGEMEMNTS ET LES [S5UES
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Conduite a tenir
en cas d'accident avec exposition au sang

Qu’est-ce qu’'un AES ?
Tout contact avec: lors:

> du sang > d'une piqure ou d’'une coupure
Accident > un liquide biologique contenantdusang  avec un objet contaminé

exposant au sang > un liquide biologique non visiblement R
souillé de sang mais considéré > d'un contact sur peau lésée
comme potentiellement contaminant > d'une projection sur une
tel que liquide céphalo-rachidien, mugqueuse (ceil, bouche, nez)
liquide pleural, secrétions génitales...

En urgence : premiers soins a faire

Si piqlre, coupure, ou contact sur peau lésée

- Ne pas faire saigner.
- Nettoyer immédiatement la zone cutanée a l'eau et au savon puis rincer.
- Désinfecter pendant au moins 5 minutes avec l'un des désinfectants suivants :
» Dakin®,
« eau de Javel a 2,6 % de chlore actif diluée au 1/5¢,
«ouadéfaut: -polyvidoneiodée en solution dermique,
- alcool a 70°.

Si projection sur muqueuses
- Rincer abondamment au moins 5 minutes, au sérum physiologique ou a l'eau.

2 Dans I'heure : prendre un avis médical

Pour évaluer le risque infectieux (notamment VIH, VHB et VHC) en fonction du:
- statut sérologique de la personne source avec son accord
(notamment vis-a-vis du VIH par test rapide),
- type d'exposition,
- immunité de la personne exposée (hépatite B).
Pour mettre en route si besoin un traitement post-exposition le plus tot
possible et au mieux dans les 4 heures pour une efficacité optimale.

Numéro a contacter en urgence

3 Dansles 24 heures

Informer votre hiérarchie.

Déclarer I'accident du travail.

Suivre les recommandations du médecin pour votre suivi clinique
et sérologique.

Informer votre médecin du travail notamment pour effectuer
I'analyse des causes de l'accident afin d’éviter qu'il ne se reproduise.

Coordonnées du médecin du travail

Conception graphique : Eva Minem/INRS

()
/i nrs _Institut national de recherche et de sécurité pour la prévention des accidents du travail et des maladies professionnelles - www.inrs.fr - AA 775
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MASQUE
CHIRURGICAL

Adoptons les bons gestes

Porter un masque chirurgical ne suit pas
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Mesures barrleres
au travail

Repas et pause
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siress
arcelement
agression
Urfnout...

RISQUES
PSYCHOSOCIAUX,

COLLBOGUES, MHUHAGER, BEPRESEMTANTS DU PERSOMSEL, SEEYICE DE SaMTE AL TRAVAIL .
CE HULTIFLES IMTERLCCUTEURS &L 5EIH DE LEHTREFRIZE PELIVEMT VOLIS AIDER.
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https://www.ecologie.gouv.fr/sites/default/files/plaquette_web_bien%20accueillir%20PH.pdf
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CONSIGNES DE SECURITE

Portez vos équipements de sécurité

o
o

PORT DES EPI
OBLIGATOIRE
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REGLEMENT INTERIEUR DE FORMATION ETABLI
CONFORMEMENT AUX ARTICLES L6352-3 ET R6352-1 A
R6352-15 DU CODE DU TRAVAIL

PREAMBULE

Le présent réglement sapplique 3 toutes les
personnes participantes 3 une action de formation
organisée par FORMAFON. Un exemplaire est
remis A chaque stagiaire. Le réglement définit les
régles d’hygiéne et de sécurité, les régles générales
et permanentes relatives a la discipline ainsi que la
nature et 'échelle des sanctions pouvant étre prises
vis-a- vis des stagiaires qui y contreviennent et les
garanties  procédurales applicables
Toute

lorsqu’une
doit
respecter les termes du présent réglement durant

sanction est envisagée. personne

toute la durée de I’action de formation.

SECTION 1 : REGLES D'HYGIENE ET DE
SECURITE

ARTICLE 2 - PRINCIPES GENERAUX

La prévention des risques d’accidents et de maladies
est impérative et exige de chacun le respect :
e des applicables matiére

prescriptions en

d’hygiéne et de sécurité sur les lieux de
formation;

e de toute consigne imposée soit par la direction
de FORMAFON soit par le constructeur ou le
formateur s’agissant notamment de 'usage des

matériels mis 2 disposition. Chaque stagiaire doit
ainsi veiller 3 sa sécurité personnelle et 2 celle des
autres en respectant, en fonction de sa formation,
les consignes générales et particuliéres en matiére
Siil
dysfonctionnement du systéme de sécurité, il en

d’hygiéne et de sécurité. constate un
direction de
FORMAFON. Le non-respect de ces consignes

expose la personne 2 des sanctions disciplinaires.

avertit immédiatement  la

ARTICLE 3 - CONSIGNES D’INCENDIE

Les consignes d’incendie et notamment un plan de
localisation des extincteurs et des issues de secours
sont affichés par
FORMAFON.

Le stagiaire doit en prendre connaissance. En cas

dans les locaux loués

d’alerte, le stagiaire doit cesser toute activité de
formation et suivre dans le calme les instructions du
représentant habilité de  FORMAFON ou des
services de  secours. Tout stagiaire témoin d’un
début d’incendie doit immédiatement appeler les
secours en composant le 18 a partir d'un  téléphone
fixe ou le 112 A partir d’'un téléphone portable et

alerter un représentant de FORMAFON.

ARTICLE 4 - BOISSONS ALCOOLISEES ET
DROGUES

L’introduction ou la consommation de drogue ou de
boissons alcoolisées dans les locaux est formellement
interdite. Il est interdit aux stagiaires de pénétrer ou
de séjourner en état d’ivresse ou sous I'emprise de
drogue dans les locaux loués par FORMAFON. Les
stagiaires auront accés lors des pauses équipements
mis 2 disposition par FORMAFON.

ARTICLE 5 - INTERDICTION DE FUMER ET
DE VAPOTER

Il est formellement interdit de fumer et de vapoter
dans les salles de formation louées par FORMAFON
et plus généralement dans 'enceinte des locaux loués
par FORMAFON.
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ARTICLE 6 - ACCIDENT

Le stagiaire victime d’un accident :

* survenu pendant la formation ou pendant le temps
de trajet entre le lieu de formation et son domicile
ou son lieu de travail

e ou le témoin de «cet accident avertit
immédiatement la direction de FORMAFON.

Le responsable de FORMAFON entreprend les
démarches appropriées en matiére de soins et réalise la
déclaration auprés de la caisse de Sécurité

sociale compétente.

SECTION 2 : DISCIPLINE GENERALE

ARTICLE 7 - ASSIDUITE DU STAGIAIRE
EN FORMATION

Article 7.1. - Horaires de formation

Les stagiaires doivent se conformer aux horaires
fixés et communiqués au préalable par
FORMAFON. Le non-respect de ces horaires
peut entrainer des sanctions.

Sauf circonstances exceptionnelles, les stagiaires ne
peuvent s’absenter pendant les heures de stage.

Article 7.2. - Absences, retards ou départs
anticipés.

En cas d’absence, de retard ou de départ avant
Ihoraire prévu, les stagiaires doivent avertir
FORMAFON et s’en justifier. FORMAFON
informe immédiatement le financeur (employeur,
administration, Fongecif, Région, Pdle emploi...)
de cet événement.

Tout événement non justifié par des circonstances
particuliéres  constitue une faute passible de

sanctions disciplinaires.

De plus, conformément a larticle R6341-45 du
Code du

rémunération est prise en charge par les pouvoirs

travail, le stagiaire - dont la

publics — s’expose 4 une retenue sur sa
rémunération de stage proportionnelle 3 la durée
de I’absence.

Article 7.3. - Formalisme attaché au suivi de la
formation

Le stagiaire est tenu de renseigner la feuille
d’émargement au fur et 3 mesure du déroulement
de l'action. Il peut lui étre demandé de réaliser un
bilan de la formation.

A lissue de laction de formation, il se voit
remettre une attestation de fin de formation et une
attestation de présence au stage a transmettre,
selon le cas, a son employeur/administration ou a
'organisme qui finance l'action.

Le stagiaire remet, dans les meilleurs délais, a
FORMAFON les documents qu’il doit renseigner
en tant que prestataire (demande de rémunération
ou de prise en charge des frais liés a la formation ;
attestations d’inscription ou d’entrée en stage...).

ARTICLE 8 - ACCES AUX LOCAUX DE
FORMATION

Sauf autorisation expresse de la direction de
l'organisme de formation, le stagiaire ne peut :
entrer ou demeurer dans les locaux de formation 2
d’autres fins que la formation, y introduire, faire
introduire ou faciliter I'introduction de personnes
étrangéres 4 l'organisme, procéder, dans ces
derniers, a la vente de biens ou de services.
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ARTICLE 9 - TENUE
Le stagiaire est invité A se présenter en formation

en tenue vestimentaire correcte.

Des prescriptions — vestimentaires spécifiques
peuvent étre édictées et transmises au stagiaire
pour des formations exposant ce dernier a des
risques particuliers en raison de lespace de
formation ou des matériaux utilisés.

I peut aussi lui étre demandé d’6ter ses bijoux ou
d’attacher ses cheveux pour des questions de
sécurité.

Le port de couvre-chef est prohibé. Selon les
régles sanitaires en vigueurs, le port du masque et

les distanciations sociales sont obligatoires.

ARTICLE 10 - COMPORTEMENT

I est demandé a tout stagiaire d’avoir un
comportement garantissant le respect des régles
élémentaires de savoir vivre, de savoir étre en

collectivité et le bon déroulement des

formations.

ARTICLE 11 -
MATERIEL

UTILISATION DU

Sauf autorisation particuliére de la direction de
FORMAFON, l'usage du matériel de formation
se fait sur les lieux de formation et est
exclusivement réservé A D'activité de formation.
L'utilisation du matériel a des fins personnelles est
interdite.

Le stagiaire est tenu de conserver en bon état le

matériel qui lui est confié pour la formation.

Il doit en faire un usage conforme 2 son objet et
selon les regles délivrées par le formateur. Le

stagiaire signale immédiatement au formateur
toute anomalie du matériel.

SECTION 3 : MESURES DISCIPLINAIRES

ARTICLE 12 - SANCTIONS
DISCIPLINAIRES
Tout manquement du stagiaire 4 l'une des

prescriptions du présent réglement intérieur pourra
faire l'objet d'une sanction prononcée par le
responsable de FORMAFON ou son représentant.
Tout agissement considéré comme fautif pourra, en
fonction de sa nature et de sa gravité, faire l'objet de
I'une ou l'autre des sanctions suivantes :

e rappel a l'ordre ;

e avertissement écrit par le directeur de

FORMAFON ou par son représentant ;

e blime

e exclusion temporaire de la formation ;

e exclusion définitive de la formation.
Les amendes ou autres sanctions pécuniaires sont
interdites.

Le responsable d¢ FORMAFON ou son représentant
informe de la sanction prise :

o l'employeur du salarié stagiaire

e et/ou le financeur du stage.

ARTICLE 13 - GARANTIES DISCIPLINAIRES

Article 13.1. — Information du stagiaire

Aucune sanction ne peut étre inﬂigée au stagiaire sans
que celui-ci ait été informé au préalable des griefs
retenus contre lui.

Toutefois, lorsqu’un agissement, considéré comme
fautif, a
conservatoire d’exclusion temporaire 2 effet

rendu indispensable une mesure
immédiat, aucune sanction définitive relative a cet
agissement ne peut étre prise sans que le stagiaire
n’ait été au préalable informé des griefs

retenus contre lui et éventuellement, que la procédure

ci-apres décrite ait été respectée.
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Article 13.2. — Convocation pour un

entretien
Lorsque le directeur d¢ FORMAFON ou son

représentant envisage de prendre une
sanction, il est procédé de la maniére suivante :
e il convoque le stagiaire :

o par lettre recommandée avec demande
d’accusé de réception ou remise 2
l'intéressé contre décharge en lui
indiquant I'objet de la convocation ;

e la convocation indique également la date,
heure et le lieu de I'entretien ainsi que la
possibilité de se faire assister par une

personne de son choix stagiaire ou salarié
de FORMAFON.

Article 13.3. — Assistance possible pendant
I’entretien

Au cours de Ientretien, le stagiaire peut se faire
assister par une personne de son choix,
notamment le délégué du stage. Le directeur
ou son représentant indique le motif de la
sanction envisagée et recueille les explications
du stagiaire.

Article 13.4. — Prononcé de la sanction
La sanction ne peut intervenir moins d’un jour

franc ni plus de quinze jours aprés I'entretien.
La sanction fait 'objet d’une notification écrite
et motivée au stagiaire sous forme d’une lettre
recommandée ou remise contre décharge.

SECTION 4 : PROTECTION DES
DONNEES (RGPD)

ARTICLE 14 - REGLEMENT GENERAL
SUR LA PROTECTION DES DONNEES
(RGPD)

Conformément 2 la  réglementation
européenne en vigueur a partir du 25 mai
2018, nous vous informons que les
informations recueillies sont nécessaires a la
gestion de votre dossier. Elles font I'objet d'un
traitement informatique et sont destinées 2
FORMAFON.

réglementation, vous disposez d'un droit

Conformément 2a la

d'accés aux informations, de rectification,
d'oubli et de transmission de vos données. Si
vous souhaitez exercer ce droit et obtenir
communication des informations vous
concernant, veuillez-vous adresser 3 Madame
MARTIN Alexandra (délégué a la protection

des données).

Fait A MAUGES SUR LOIRE, le 16/07/2020
Thierry BLANCHARD, Président de Formafon

ORMAFON
Mairie - 49570 MAUGES-SILOIRE_ —
su capital social de glge€—  _—

Tél 02/):%1?//
821 6§ 7= SIRET 0020
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BIENVENUE !
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